
การรับสมัครนักศึกษา 
 สํานักสงเสริมมีภารกิจในการรับนักศึกษาเขาเรียน ซึ่งระบบการรับสมัครของมหาวิทยาลัยจะ

ประกอบไปดวย 2 ประเภทดวยกันคือ   

1. ประเภทโควตา  60% 

2. ประเภทภาคีกลุมมหาวิทยาลัยราชภัฏเขตภูมิศาสตรภาคใต  40%  (ประกอบดวย 

มหาวิทยาลัยราชภัฏ  สุราษฎรธานี มหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช มหาวิทยาลัยราชภัฏภูเก็ต 

มหาวิทยาลัยสงขลา   มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา) ซึ่งการรับสมัครของมหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎร

ธานี การปฏิบัติงานตางๆจะข้ึนอยูกับปจจัยภายใน เชน นโยบายของผูบริหาร มติที่ประชุม ฯลฯ ซึ่ง

ลักษณะการทํางานจะเปนการทํางานแบบทีม 

ขั้นตอนการรับสมัครนักศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จําทําแผนการรับนักศึกษา 

จัดทําคูมือการรับสมัคร 

รับสมัคร 

ตรวจสอบคุณสมบัติผูสมัคร 

ประกาศรายช่ือผูมีสิทธ์ิสอบหองสอบ 

จัดทําขอสอบ 

ดําเนินการสอบ 

ตรวจขอสอบ 

ประมวลผลการสอบขอเขียน 

ประกาศรายช่ือผูสอบผานขอขียน   

เตรียมขอมูลการสอบสัมภาษณ   

สํานักสงเสริมฯ บันทึกขอแผนการรับ

นักศึกษาถึงคณะ/วิทยาลัย 

คณะ/วิทยาลัย แจงแผนการรับมายัง

สํานักสงเสริมฯ 

นําแผนเขาเสนออนุมัต ิ             

สภามหาวิทยาลัย 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้ันตอนการรับสมัครนักศึกษา 

 1. จัดทําแผนการรับนักศึกษา  

  1.1 ประสานขอแผนการรับ และคุณสมบัติของผูสมัครไปยังคณะตาง  ๆ

  1.2 เสนอแผนการรับนักศึกษา และกําหนดการและวิธีรับสมัครเขาที่ประชุม  

  1.3 ประสานแจงหนวยงานและผูที่เกี่ยวของรับทราบ 

 2. จัดทําคูมือการรบัสมัคร 

  2.1 ศึกษาและรวบรวมขอมูลการรับสมัคร ระเบียบวิธีการรับสมัคร  เพื่อจัดทํา ราง

คูมือรับสมัคร 

  2.2 นํารางใบสมัครเสนอในที่ประชุมสํานักสงเสริมฯ 

  2.3 สงโรงพิมพเพื่อจัดพิมพ 

 3. รับสมัคร 

  3.1 บันทึกขอมูลสาขาวิชาที่เปดรับตามแผนที่เปด   

  3.2 กําหนดเงื่อนไขหรือคุณสมบัติการรับสมัครในระบบ 

  3.3 กําหนดวิชาสอบและหองสอบ 

  3.4 ทดสอบระบบรับสมัคร 

  3.5 เปดระบบรับสมัคร 

  3.6 บันทึกขอผูสมัคร 

  3.7 ออกใบเสร็จ และเลขประจําตัวและหองสอบ เปนไปตามนโยบาย 

 4. ตรวจสอบคุณสมัครผูสอบ  

 5. ประกาศรายช่ือผูมีสิทธ์ิสอบ  หองสอบ 

 6. จัดทําขอสอบ 

 7. ดําเนินการสอบ 

สอบสัมภาษณ   

ประมวลผลการสอบสัมภาษณ   

เสนอพิจารณารายช่ือผูมีสิทธ์ิศึกษา 

ประกาศรายช่ือผูรายช่ือผูมีสิทธ์ิศึกษา 



 8. ตรวจขอสอบ 

 9. ประมวลผลการสอบ 

 10. ประกาศรายช่ือผูสอบผานขอขียน  มีสิทธ์ิมาสอบสัมภาษณ หรือ สอบปฎิบัติ 

 11. จัดเตรียมขอมูลการสอบสัมภาษณ   

 12. สอบสัมภาษณ 

 12. ประมวลผลการสอบสัมภาษณ 

 13. เสนอพิจารณาอนุมัติประกาศรายช่ือผูมีสิทธ์ิศึกษา 

 14. ประกาศรายช่ือผูรายช่ือผูมีสิทธ์ิศึกษา 

การขึ้นทะเบียนเปนนักศึกษาใหม 

 1. ประชุมการดําเนินการข้ึนทะเบียนนักศึกษา 

 2. ประสานงานเพื่อแตงต้ังคณะกรรมการดําเนินการข้ึนทะเบียนนักศึกษา 

3. เตรียมระบบการรายงานตัว  จัดทํารายช่ือผูมีสิทธ์ิศึกษาเพื่อรอเขาระบบรายงานตัวปรับ

สถานะใหเปนผูสอบผาน  จัดทําผังบัญชีคาใชจา ย กําหนดรหัสนักศึกษา 

 4. ประชาสัมพันธใหผูมีสิทธ์ิศึกษาบันทึกขอมูลยืนยันสิทธ์ิการข้ึนทะเบียนนักศึกษาที่ 

http://reg.sru.ac.th/apphome.asp 

 5. นักศึกษานําเอกสารหลักฐานตามประกาศ ย่ืนตอคณะกรรมการตรวจสอบหลักฐาน 

 6. นักศึกษาชําระเงินที่กองคลังมหาวิทยาลัย 

 7. เก็บหลักฐานการรายงานตัว 

 ขั้นตอนการรับสมัครนักศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

ประชุมดําเนินการข้ึนทะเบียนนักศึกษา 

ประสานงานเพื่อแตงต้ังคณะกรรมการดําเนินการรับสมัคร 

เตรียมระบบการรายงานตัว/ข้ันตอนการรายงานตัว 

ประชาสัมพันธใหผุมีสิทธ์ิศึกษาเขายืนยันสิทธ์ิรายงานตัว 

นักศึกษาบันทึกการรายงานตัว 

ชําระเงินที่กองคลัง 

เก็บหลักฐานการรายงานตัว 



 

 

 

 

 

 

 


